Al margen un logotipo con el Escudo de Tlaxcala que dice
Instituto  Tlaxcalteca de Asistencia Especializada a la

Salud.

MANUAL DE ORGANIZACION Y DE PUESTOS

INSTITUTO TLAXCALTECA DE ASISTENCIA

ESPECIALIZADA A LA SALUD

PERFIL DEL PUESTO

PUESTO DIRECTOR DEL MODULO DE LA MUJER

GENERO Masculino o Femenino.

EDAD 30 afios 0 mas.

ESTUDIOS Meédico General con Especialidad en Ginecobstetricia.

EXPERIENCIA Dos afios de experiencias en areas de Climaterio y
Colposcopia

HABILIDADES Manejo de personal.

IDIOMAS Dominio basico de ingles.

REPORTA A Director General.

PUESTOS QUE LE REPORTA Enfermera.

FUNCIONES:

+ Disefiar y proponer estrategias y proyvectos para
incrementar la eficiencia del drea a su cargo.

+ Colaborar activamente en los proyectos de
investigacion que realice el Modulo.

* Disefiar y proponer estrategias y proyectos para
incrementar la eficiencia del drea a su cargo.

*+  Participar en las reuniones de trabajo con otras

Ciarantizar la organizacion vy control de las
actividades del Modulo.

Coordinar la  elaboracion del diagnostico
situacional y gjecucion del Programa Operativo
Anual del Modulo, asi como la ewvaluacion
permanente de las actividades del mismo.
Conocer, difundir e implementar las Normas
Oficiales que involucran el funcionamiento del

areas de ITAES.

Modulo, regulando la elaboracion y/o adecuacion
de los Manuales de Procedimientos del mismao.
Realizar las gestiones necesarias para que se
proporcionen los recursos humanos, financieros y
materiales requeridos en el Modulo.

Participar en las actividades de ensehanza e
investigacion, asi como de capacitacion entre el
personal a su cargo.

Evaluar el desempefio en forma directa del
personal a su cargo.



