CAPITULO VI
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS
DE LAS UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

Articule 17.- I.a Direccion Administrativa tendra
las facultades y obligaciones siguientes: :

L Elaborar el anteproyecto de los
presupuestos de ingresos y egresos del Instituto y
someterlo a consideracion y visto bueno de la
Direccion General;

1. Presentar ante la Secretaria de Finanzas
los proyectos de ingresos y egresos para su
aprobacion;

IS8 Acordar con el Director General con
apego a las normas vigentes, los sistemas ¥y
procedimientos para la administraciéon de los
recursos humanos, materiales. técnicos ¥
financieros del Instituto;

V. Elaborar y presentar mensualmente los
estados financieros Yy documentacién
comprobatoria a las dependencias normativas
previa autorizacion y revision del Director
General;

V. Solventar las observaciones que los
organos de control emitan;

V1. Elaborar la némina de sueldos del
personal del Instituto y realizar el pago respectivo;

VII. Autorizar al personal las licencias.
permisos y vacaciones de acuerdo a Ila
normatividad vigente;

VIII. Realizar la compra de bienes y servicios
necesarios ‘que requiera el Instituto para su
funcionamiento de acuerdo a la normatividad
vigente;

1X. Conservar en buen estado los bienes
materiales y documentos del Instituto de acuerdo
con la normatividad vigente.; y

X. Las demas que le confieran otras
disposiciones legales aplicables y las que le
encomiende el Director General.



